
 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

ACTA INFORMATIVA DE BAJA DE PROSPERA 

DESCRIPCIÓN:  

Constancia de solicitud de baja de beneficiarios del programa de prospera 

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 150 Ley Orgánica Municipal del Estado de México 

DOCUMENTO A OBTENER: Acta informativa de baja de prospera VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  
NO

x 
DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  A solicitud del particular 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO  
ORIGINAL 

x 

COPIA(S) 

 

 

Art. 83 fx. XVII del Bando Municipal 

PERSONAS MORALES 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

NO APLICA 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: DE 20 MIUTOS A 1 HORA TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATA 

VIGENCIA: NO TIENE 

COSTO: 73.00 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: TESORERIA MUNICIPAL 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

OFICIALIA MEDIADORA, CONCILIADORA Y CALIFICADORA OFICIALIA MEDIADORA, CONCILIADORA Y CALIFICADORA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. JOSE LUIS ESQUIVEL RUIZ 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUAREZ NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: CENTRO  MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: LUNES A VIERNES DE 9:00 HRS. A 18:00 HRS. Y SABADOS DE 9:00 HRS. A 13:00 HRS. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

01 

49115151 

49116871 

49116872 

112 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿QUE REQUISITOS NECESITO? 

RESPUESTA: 

TRAMITE PERSONAL 

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL 

NUMERO DE FOLIO O FORMATO F1 DE LA COMPARECIENTE 

RECIBO DE PAGO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿NECESITO CITA? 

RESPUESTA: NO, SE LEVANTA LA CONSTANCIA AL MOMENTO EN QUE SE PRESENTA EL PARTICULAR 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

LIC. JOSE LUIS ESQUIVEL RUIZ 

 

 

VISTO BUENO: 

 

LIC. JOSE LUIS ESQUIVEL RUIZ 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    



 

 

 

 

 

 
 

 


